РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Ростовская область

Матвеево-Курганский район

муниципальное образование «Алексеевское  сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ

АЛЕКСЕЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

№275
 24 ноября  2015 года                                            село Алексеевка         
	Об утверждении реестра муниципальных услуг в Алексеевском сельском поселении


      
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 51 Устава муниципального образования «Алексеевское сельское поселение», в связи с уточнением перечня муниципальных услуг ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить:

1.1. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами Администрации  Алексеевского сельского поселения, согласно приложению № 1. 
1.2.  Реестр муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Алексеевского сельского поселения, согласно приложению № 2.

2. Признать утратившими силу постановления  Администрации Алексеевского сельского поселения  от 23.05.2013 № 54 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых в Алексеевском сельском поселении», от 18.12.2013 № 136 «О внесении изменений в постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 23.05.2013 № 54», от 15.01.2014 № 2 «О внесении изменений в постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 23.05.2013 № 54.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

         4. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.
Глава Алексеевского

сельского поселения                                                                     Т.М.Шахназарян

Приложение 1
к постановлению Администрации 

Алексеевского сельского поселения 

от 24.11.2015 №275
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуга
	Получатель муниципальной услуги
	Условия предоставления муниципальной услуги (платная/бесплатная)


	Результат предоставления муниципальной услуги
	Наименование услуги (услуг), необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Услуги в сфере архитектуры и градостроительства

	1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения»;

Устав муниципального образования «Алексеевское сельское поселение»;

Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения  от 08.10.2012 № 134  «Об утверждении Административного регламента «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Выдача заявителю решения о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения
	1) документ, удостоверяющий личность, в частности:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (для граждан, утративших паспорт);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей);

2) документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;

3) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на помещение (договор купли-продажи, свидетельство о праве на наследство по закону (завещанию), договор дарения, договор приватизации) или свидетельства государственной регистрации права собственности на помещение:

- план жилого помещения с его техническим паспортом, - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- для нежилого помещения – также проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

- при переводе из нежилого помещения в жилое: заключение территориального органа Роспотребнадзора о соответствии (несоответствии) помещения санитарно-эпидемиологическим требованиям, предъявляемым к жилому помещению;

- при переводе из нежилого помещения в жилое: заключение органа Госпожнадзора о соответствии помещения противопожарным требованиям предъявляемые к жилому помещению;

-справку с места постоянного жительства заявителя.

2.5.2. Для признания многоквартирного дома или индивидуального жилого дома аварийным также представляется заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.

2.5.3. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.



	2.
	Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения»;

Устав муниципального образования «Алексеевское сельское поселение»;

Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения  от 08.10.2012 № 141  «Об утверждении Административного регламента «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	 1) документ, удостоверяющий личность, в частности:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (для граждан, утративших паспорт);

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

- общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан России, постоянно проживающих за границей);

в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение муниципальных услуг»;

2) документ, подтверждающий в установленном порядке полномочие заявителя на представление соответствующего письменного обращения, в случае обращения лица, представляющего интересы иных лиц;

3) нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на помещение (договор купли-продажи, свидетельство о праве на наследство по закону (завещанию), договор дарения, договор приватизации) или свидетельства государственной регистрации права собственности на помещение:

- план жилого помещения с его техническим паспортом, - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- для нежилого помещения – также проект реконструкции нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением;

- при переводе из нежилого помещения в жилое: заключение территориального органа Роспотребнадзора о соответствии (несоответствии) помещения санитарно-эпидемиологическим требованиям, предъявляемым к жилому помещению;

- при переводе из нежилого помещения в жилое: заключение органа Госпожнадзора о соответствии помещения противопожарным требованиям предъявляемые к жилому помещению;

-справку с места постоянного жительства заявителя.

2.5.2. Для признания многоквартирного дома или индивидуального жилого дома аварийным также представляется заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.

2.5.3. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.



	3.
	Присвоение,  изменения и аннулирование адреса объекта адресации


	Градостроительный кодекс РФ; Постановление Администрации Ростовской области от 29.03.2004 года № 128 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области»; Постановление Администрации Матвеево-Курганского района от 09.07.2004 № 540 «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения и обслуживания адресной системы муниципальных образований на территории Матвеево-Курганского района»;

Устав муниципального образования «Алексеевское сельское поселение»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Принятие постановления администрации о присвоении или изменении адреса объекту адресации
	- заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (установлении местоположения строению); 

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина (для физических лиц);

- доверенность; 

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности)

- в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта, которая является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия свидетельства о государственной регистрации предпринимателя без образования юридического лица (для индивидуальных предпринимателей); 

- копии документов, подтверждающие имущественные права заявителя на объект адресации (свидетельство о государственной регистрации права, договор купли-продажи (аренды), иной документ); 

- правовой акт на право строительства (реконструкцию); 

- акт ввода, приемки в эксплуатацию законченного строительством (реконструкцией) объекта (при наличии); 

- копия кадастрового паспорта (плана) земельного участка; 

- копия кадастрового (технического) паспорта объекта недвижимости, строения; 

Документы, предоставляемые заявителем по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- копия кадастрового паспорта земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости).

Администрация Алексеевского сельского поселения получает документы, путём направления запросов в органы и организации, имеющие в своем распоряжении указанные документы. Запрос направляется по каналам межведомственного информационного взаимодействия.



	Услуги в сфере имущественных и земельных отношений

	4.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного 

строительства,  ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства
	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения  от 02.02.2012 № 121  «Об утверждении Административного регламента «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного 

строительства,  ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»;

- Земельный Кодекс Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ст.28); 

- Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».
	Физические лица
	Бесплатная
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, либо отказ.


	 Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающей совместное проживание со всеми детьми, в случае если указанные сведения не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг (вправе предоставлять по собственной инициативе).



	5.
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства
	-Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 04.09.2015 № 197 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства»;

- Федеральный закон от 25.10.2001                № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001             №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»
	Физические лица
	Бесплатная
	Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, для жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, либо отказ.


	1 .  Решение о постановке граждан, имеющих трех и более детей, на учет;



	6.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 04.09.2015 №198 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»;

 -Земельный кодекс Российской Федерации» (ст. 53);

- Федеральный закон от 25.10.2001           №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

 - Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»                               
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком , либо отказ
	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);             

  2. Копия решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления в случае отсутствия документа удостоверяющего права на землю;                               3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц):                          - 4.. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц);                             5. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);                               

	7.
	Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком


	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 04.09.2015 №200 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Расторжение договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком»;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ст. 11.8, 65, 46);                       

-Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (гл. 29, ст. 450, 451, 452);                                  - Федеральный закон от 25.10.2001               № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».                      
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Соглашение о расторжении договора аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком, 

либо отказ
	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица;

 3. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица

4. Документы, обосновывающие расторжение договора аренды земельного участка, в частности:                                    4.1 При переходе права на здания,строения, сооружения: - Выписка из ЕГРП                  

 4.2. При вводе в эксплуатации многоквартирного дома:             - разрешение на ввод в эксплуатацию                           - 4.3 При отказе от участка, предоставленного для строительства:                            - справка БТИ об отсутствии зданий, строений, сооружений;                                                               

	8.
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 04.09.2015 №201 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком»;

 - Гражданский кодекс Российской Федерации от 26.01.1996  № 14-ФЗ (гл.29; ст. 450, 451,452);                                       - Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ст. 11.8,22,65);                            
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Заключение дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного (срочного) пользования земельным участком, либо отказ
	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);           

  3. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица;                
4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)
5. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

6. При изменении доли в праве собственности (хозяйственного ведения) на объект(ы) недвижимого имущества, расположенного(ых) на земельном участке:                                    7. Выписка из ЕГРП;                         8.  При наследовании обязательств по договору аренды:                                              - свидетельство о праве на наследство                                  

 9. При изменении размера арендной платы: - документы, подтверждающие принадлежность к льготной категории граждан.

	9.
	Выдача арендатору земельного участка согласия на залог  права аренды земельного участка
	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения  от 26.05.2015    № 106 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка»;

- Земельный Кодекс РФ (п. 5 ст. 22);

  - Федеральный закон  от 16.07.1998 № 102-ФЗ "Об ипотеке (залоге недвижимости)"; 

  - Федеральный закон от 25.10.2001            №137-ФЗ  «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

  - Федеральный закон от 02.05.2006               № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Согласие на залог права аренды земельного участка или получение заявителем отказа в согласии на залог права аренды земельного участка


	 1.Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц                        

   2. Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц);                    

 3. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц).

	10.
	Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов
	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 08.10.2015 № 224 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральный закон от 24.07.2007               № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- Устав муниципального образования «Алексеевское сельское поселение».
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов, либо отказ.
	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя (получателя), для физического лица.

2. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), оригинал.

3.Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц), копия, заверенная организацией:

4.Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц), оригинал или копия, заверенная организацией.

5. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или заверенная копия такой выписки (для юридических лиц

	11.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
	- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 26.05.2015 №105 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории»;

 Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ.   

-  Гражданский кодекс Российской Федерации.
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или получение заявителем отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	1. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

2. Документы, подтверждающие  полномочия руководителя юридического лица (для юридических лиц);                  - 

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических   лиц);

4. Правоустанавливающие документы на земельный участок (уведомление об отсутствии сведений в ГКН)- Выписка из ЕГРП – документ находится в распоряжении Росреестра.

	12.
	Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок
	- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 04.09.2015 №199 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Подготовка справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок или отказ в предоставлении муниципальной услуги
	- справки об отсутствии задолженности;

- справки о наличии задолженности;

- уведомления об отказе в предоставлении услуги.


	
	
	
	
	
	

	13.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно
	- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 №7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату";

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 08.10.2015 №225 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Получение заявителем  постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или  об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
	- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (выписка из ЕГРП). Услуга предоставляется органами Росреестра РФ;

- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата»;

- по осуществлению государственного кадастрового учета недвижимого имущества (кадастровый паспорт). Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата».


	
	
	
	
	
	

	14.
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов.
	- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14.01.2015 №7 "Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также требований к их формату";

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 31.03.2015 №26 «Об арендной плате за использование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Алексеевское  сельское поселение»»;

- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 08.10.2015 №223 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Заключение договора аренды земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении услуги.
	- МФЦ;

- Матвеево-Курганский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области;

- Филиал  федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области; 

-  Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Ростовской области;

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, кроме проведения кадастровых работ в целях выдачи межевого плана.

 6. Описание результата предоставления услуги.


	
	
	
	
	
	

	15.
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001);

- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве» («Российская газета», № 115 от 17.06.2003);

- Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» №  145 от 30.07.1997);

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» №  165 от 01.08.2007);

- Областной закон от  22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (газета «Наше время» № 161 от 30.07.2003);

-  Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 26.05.2015 №107 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги.


	-    МФЦ;

- филиал  федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области;

-  Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №1 по Ростовской области;


	
	
	
	
	
	

	16.
	Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	- Конституция Российской Федерации 

- Жилищный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (часть 1), ст.14; 2006, № 1, ст.10; № 52 (часть 1), ст.5498; 2007, № 1 (часть 1), ст.13, 14, 21; № 43, ст.5084; 2008, № 17, ст.1756; № 20, ст.2251; № 30 (часть 2), ст.3616; 2009, № 23, ст.2776; № 39, ст.4542; № 48, ст.5711; № 51, ст.6153);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст.2060);

- постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (с изменениями от 21.09.2005 г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 19, ст.1812);

- Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 15.01.2014 №3 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) планировки жилого помещения»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	-  выдача заявителю акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения, форма которого установлена приложением 4 к настоящему регламенту;

- отказ в выдаче акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, форма которого установлена приложением 5 к настоящему регламенту.


	Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	
	
	
	
	
	

	17.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.


	Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

       Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Решением Собрания депутатов Матвеево-Курганского района от 25.04.2012г. №157 «Об утверждении Правил землепользования и застройки  Алексеевского сельского  поселения Матвеево-Курганского района»;

Решением Собрания депутатов Алексеевского сельского поселения  от 30.06.2008 №98 «Об утверждении  Порядка организации и проведения публичных слушаний в Алексеевском сельском поселении»;    

Уставом Алексеевского сельского поселения;

- - Постановление Администрации Алексеевского сельского поселения от 30.09.2013 №109 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Принятие решения:

1)  о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

2)  об отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением одного из следующих документов:

1)  Постановления администрации Алексеевского сельского поселения о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

2)  Постановления администрации Алексеевского сельского поселения об отказе в выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 


	-  Документ, удостоверяющий  личность получателя (представителя получателя);

-  Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц);

 - Документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие

- Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических лиц);

- Кадастровая выписка на земельный участок;

- Правоустанавливающие документы на земельный участок. 

Прилагаемые документы представляются в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - простая копия документа, которая заверяется специалистом администрации, или нотариально удостоверенные копии документов (в этом случае подлинник для обозрения может не предоставляться). 


	
	
	
	
	
	

	18.
	Выдача разрешения 

на использование 

земель или 

земельных участков, 

находящихся  в 

государственной или 

муниципальной 

собственности, 

без предоставления 

земельных участков и 

установления сервитута

	- Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 №136-ФЗ  («Российская газета» № 211-212  от 30.10.2001);

- Гражданский кодекс РФ от  30.11.1994  № 51-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168 от 30.07.2010);

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001).
	Физические и юридические лица
	Бесплатная
	Подготовка разрешения на использование земель или земельного участка или отказ в предоставлении муниципальной услуги.


	Для предоставления муниципальной услуги необходимыми и обязательными являются следующие государственные услуги:

- по ведению Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставление содержащихся в них сведений (выписки из ЕГРЮЛ и выписки из ЕГРИП). Услуга предоставляется органами Федеральной налоговой службы;

- по предоставлению сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт) – если планируется использование всего земельного участка или его части. Услуга предоставляется органами ФГБУ «Федеральная кадастровая палата».


	
	
	
	
	
	

	19.
	Об утверждении  административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального  земельного контроля»
	- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

- Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Федеральным законом от 16.07.1998 №101-ФЗ «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.10.2009 №847 «Об утверждении Положения о направлении органами государственного контроля (надзора) и муниципального контроля в органы прокуратуры проектов ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также формы и содержания сводного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 15.11.2006 №689 «О государственном земельном контроле»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 №1515 «Об  утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими  муниципальный земельный контроль»;

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Областным законом от 14.01.2008 №858-ЗС «О государственном регулировании обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения в Ростовской области»;

- Областным законом от 22.07.2003 №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»; 

- Областным законом от 25.10.2002 №273-ЗС «Об административных правонарушениях»;

постановлением Администрации  Ростовской области от 16.04.2009   №182 «Об утверждении Правил рационального использования земель сельскохозяйственного назначения в Ростовской  области»;

- постановлением Правительства Ростовской области от 12.02.2015 №86 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля»;

- Уставом Алексеевского сельского поселения. 


	Физическое лицо/юридическое лицо
	бесплатно
	Соблюдение земельного законодательства является выявление и пресечение нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями положений нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы использования и охраны земель, путем применения мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации
	-
	
	
	
	
	
	


Ведущий специалист                                                           Е.В.Немашкалова
Приложение 2

к постановлению Администрации 

Алексеевского сельского поселения 

от 24.11.2015 №275
Реестр муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями 

Алексеевского сельского поселения

	№

п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Реквизиты правового акта, в соответствии с которым предоставляется муниципальная услуги (функции)
	Получатель муниципальной услуги (функции)
	Условия предоставления муниципальной услуги (платная/

бесплатная)
	Результат
предоставления 
муниципальной 
услуги (функции)
	Наименование 
услуги (услуг),     
необходимой и
обязательной 
для предоставления     
муниципальной услуги (функции)


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Муниципальное учреждение культуры «Алексеевская СБ»

	1.
	Библиотечное обслуживание» в 

муниципальном учреждении  культуры   

Алексеевского сельского поселения 

Матвеево-Курганского района
«Алексеевская сельская библиотека 
	Федеральный закон от 09.10.1992 №3612-1-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Областной закон от 22.10.2004 №177-ЗС «О культуре»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	Бесплатно
	Консультации, методическая помощь 
	-

	Муниципальное учреждение культуры «Алексеевский  СДК»

	2.
	Организация  работы клубных формирований 

в сфере народного творчества (кружков, студий, 

коллективов народного самодеятельного творчества, 

клубов по интересам)» в муниципальном  учреждении 

культуры «Алексеевский сельский дом культуры
	Федеральный закон от 09.10.1992 №3612-1-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Областной закон от 22.10.2004 №177-ЗС «О культуре»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	Бесплатно
	Участие в кружках, студиях, коллективах народного самодеятельного творчества, клубах по интересам
	-

	3.
	Организация и проведение 

культурно-досуговых мероприятий» 

в муниципальном учреждении культуры 

«Алексеевский сельский дом культуры
	Федеральный закон от 09.10.1992 №3612-1-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», Областной закон от 22.10.2004 №177-ЗС «О культуре»
	Физическое лицо/юридическое лицо
	Бесплатно
	Культурно-досуговые мероприятия
	-

	
	
	
	
	
	
	


Ведущий специалист                                                           Е.В.Немашкалова
